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Uvodni ustanoveni

Meéstsky urad KoryCany (dale jen ,,ufad*) je orgdnem mésta KoryCany (dale jen ,,mésto*),
pficemz ve své ¢innosti se fidi zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdé¢jsich predpist (§ 64, § 109 odst. 3), a dalSimi souvisejicimi pravnimi piedpisy, a v jejich
mezich timto Organiza¢nim fadem.

Clanek 1 - Zakladni ustanoveni

1. Organizacni fad upravuje organizaci Ufadu véetn¢ jeho organizacni struktury, rozdéleni
pravomoci v tfadu (kompetence a tkoly jednotlivych organizacnich jednotek tradu) a
zasady Cinnosti a fizeni tfadu a jeho jednotlivych organiza¢nich jednotek.

2. Organizacni jednotkou se rozumi odbor, ktery nese nazev dle svého odborného zameéteni.

3. Organizac¢ni fad Méstského uradu Korycany stanovi:

zasady Cinnosti a fizeni Gfadu,

ustanoveni odbort, jejich pravomoci a plisobnosti,

ukoly spojené s procesnim plnénim jednotlivych ¢innosti,

organizac¢ni strukturu,

rozsah pravomoci jednotlivych zaméstnancii, popis plnéni jejich pracovni ¢innosti
a odpovédnosti, nadfizenost a podtizenost dle Organizacni struktury schvalené Radou
mésta KoryCany.

4. Rada mésta Korycany schvalila v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. m) zakona €.
128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozdé&jsich predpist, dne 4.9.2023 svym
usnesenim ¢. RMK2023/27/24 na své 27. schlizi Rady mésta Kory€any tento Organizac¢ni
rad Méstského tradu KorycCany.

1.

Clanek 2 - Oblast platnosti a zodpovédnosti

Organizacni fad je zavazny pro vS§echny zaméstnance ufadu v pracovné pravnim vztahu,
ktefi jsou zatfazeni ve schvalené Organizac¢ni struktufe fadu.

Za dodrZovani Organizac¢niho fadu je zodpovédny tajemnik ufadu. Za plnéni pracovnich
¢innosti vyplyvajici z plsobnosti jednotlivych odborid nesou zodpovédnost vedouci
odborii, ktefi zaroven zodpovidaji dle Zakoniku prace za odborny rist svych
podtizenych pracovnikli. Pro ucel plnéni na jednotlivych odborech ufadu se timto
rozumi, ze navrhuji odborny rist svych podiizenych a to tak, ze zadaji o schvaleni
odborného vzdélavani tajemnika Gradu.

Clanek 3 - Piisobnost uiadu

1. V oblasti samostatné piisobnosti obce trad:

plni tkoly, které mu ulozilo Zastupitelstvo mésta Koryc¢any (déle jen ,,zastupitelstvo*)
nebo Rada mésta Koryc€any (dale jen ,,rada®), véetné tikold, které vyplyvaji z vnitinich
ptredpisti mésta vydanych témito organy,

pomaha vybortim zastupitelstva a komisim rady v jejich ¢innosti.

rozhoduje v pfipadech stanovenych obecnim ztizenim nebo zvlastnimi zakony.



2. 'V oblasti pfenesené pusobnosti obce vykonava tiad statni spravu:
e v zékladnim rozsahu s vyjimkou véci, které patii do plisobnosti jiného organu mésta,
e v rozsahu povéiené¢ho obecniho uradu.

Clanek 4 - Organizaéni struktura iradu a ¢lenéni odboru

1. Meéstsky urad KoryCany tvoii starosta, mistostarostové, tajemnik, vedouci odborti a ostatni
zamestnanci uradu.

2. Zaméstnancem meésta zafazenym do uradu se rozumi zaméstnanec, ktery zastava pracovni
pozici uvedenou v organizacni struktufe ufadu, popt. pracovni misto ziizené usnesenim
rady mésta o zfizeni Casové omezenych pracovnich mist v ramci tradu.

3. Pocet zaméstnancti tfadu stanovuje rada.

4. Rada zfidila pro jednotlivé oblasti pracovni ¢innosti tiadu, odbory ufadu (dale jen ,,odbor*),
jako organizacni jednotku Gfadu. Nazvy odbori vystihuji jejich ptisobnost, napln ¢innosti
a kompetenc¢ni pozadavky.

5. Souhrn odbori tvofi organiza¢ni strukturu Gradu.

6. Seznam schvalenych pracovnich pozic, které jsou sestavené z jednotlivych pracovnich roli
je sestaven a popsan v Katalogu praci.

7. Zékladni ¢lenéni tiradu je sestaveno takto:

e Odbor kancelare tajemnika (OKT)
o vedeni ufadu
o sekretariat, spisova sluzba, podatelna
o sprava IT a sprava vozového parku
o uklid
e Odbor ekonomicky (OE)
o ekonomika a mzdy
e Odbor socialnich véci a spravnich agend (OSVaSA)
o socialni véci a spravni agenda
o evidence, czech point, pokladna
e Odbor spravy majetku a investic (OSMal)
o sprava majetku
o investice
e Odbor Zivotniho prostiedi - stavebni uiad (OZP-SU)
o stavebni Gfad
o zivotni prostfedi a odpadoveé hospodaistvi
e Odbor kultury (OK)
o Kkultura
o knihovna
o informacni centrum

Clanek 5 - Procesni pInéni ¢innosti tradu

Jednotlivé odbory ufadu plni své pracovni tkoly dle procesniho tizeni takto:



r ~r

1. Plnéni Fidich procesi
* Odbor kanceléfe tajemnika
2. PlInéni podpurnych procesi
* Odbor kanceléie tajemnika (pro oblast personalistiky a fizeni lidskych zdroji)
* Odbor ekonomicky (zpracovani ekonomiky, persondlni spravy a mezd)
3. PInéni hlavnich procesi
* Odbor socialnich véci a spravnich agend
* Odbor spravy majetku a investic
» Odbor Zivotniho prostiedi - stavebni Gfad
« Odbor kultury

Clanek 6 - Vymezeni odborné piisobnosti a &innosti jednotlivych odbori

Spolecné obecné plisobnosti
Odbory méstského tfadu organizuji pro zabezpeceni chodu tfadu vykon téchto ¢innosti:

e spisovou a archivni sluzbu dle zakona ¢. 499/2004 Sb.,

e planovani, organizovani a kontrolu plnéni ukold,

e ochranu a evidenci majetku,

e cvidenci hospodateni odboru,

e ochranu statniho, sluzebniho a hospodarského tajemstvi,

e Dbezpecnost a ochranu zdravi pfi praci,

e zpracovani plant, zprav, vykazl a hlaseni,

e zpracovani, vyuzivani a poskytovani informaci prostiednictvim vypocetni
techniky,

e plni tkoly, které mu ulozilo zastupitelstvo obce nebo rada obce, splnéni ukolu
prokazuje okamzitym zapisem do Plnéni usneseni.

Vymezené odborné plisobnosti:
e poskytovani informaci a podkladi z okruhu vlastni plisobnosti orgdniim mésta
potiebné pro vykon jejich ¢innosti,

e zpracovani podkladi do navrhu rozpoctu mésta,

e spoluprace s vybory zastupitelstva mésta a komisemi rady mésta pii vykonu jejich
éinnosti,

¢ plnéni ukoll obrany a ochrany obyvatel a zabezpeceni ¢innosti v dobé mimotadnych
situaci.

Odbor kancelar tajemnika

1. Ve vécech samostatné ptisobnosti
e zabezpecuje chod tfadu po provozni strance,
e plni ukoly uloZené starostou, mistostarosty, tajemnikem M&U, zajistuje
administrativni agendu a provoz jejich kancelaft,



e zabezpecCuje zasedani zastupitelstva a schlize rady po organiza¢né technické strance,
soustied’uje podkladové materialy, pofizuje zapisy, zpracovava usneseni, zajistuje
jejich rozeslani a evidenci,

e vede centralni evidenci obecné zdvaznych piedpisi mésta, evidenci internich
piedpist a podili se na jejich ptiprave,

e vede centralni evidenci a zajist'uje agendu stiznosti a petic ob¢ant, kontroluje jejich
vyfizovani pfislusnymi odbory,

e vede centrdlni evidenci zadosti podanych v souladu se zédkonem o svobodném
pfistupu k informacim,

e komplexn¢ zabezpecuje persondlni agendu,

e vede evidenci vzdélavani zaméstnanctu a fednika zafazenych do méstského uradu
véetné€ plant vzdelavani,

e 7zajistuje zvlastni odbornou zptsobilost ufednikti zafazenych do méstského uradu

e zajiStuje agendu spojenou s vybérovymi fizenimi na obsazeni pozic zaméstnanct a
ufednikli zatazenych do méstského tradu,

e cviduje a pribézné aktualizuje personélni data zaméstnanct, Clenil zastupitelstva,
¢lenil vyboru zastupitelstva a komisi rady, ktefi nejsou ¢leny zastupitelstva,

e zajiSt'uje Cinnosti spojené s organizaci odbornych praxi a stazi studentd,

¢ plni tkoly na useku pozarni ochrany v budové méstského uradu i méstskych
budovach,

e zabezpecuje administrativni a materialni zajisténi jednotek dobrovolnych hasi¢t
Vv souladu se schvéalenym rozpoctem

e tfidi korespondenci doSlou na méstsky ufad v souladu se spisovym a skarta¢nim
radem meésta,

e vede evidenci ztrat a nalezu,

e zajiStuje provozovani informacni sluzby méstského ufadu,

e zajiStuje piipravu a prubeh voleb,

e spravuje poplatek za hlaseni

e zajiStuje provozovani dopravnich automobill a jejich udrzbu,

¢ plni ukoly na useku utajovanych informaci a bezpe¢nostni zptsobilosti,

e zabezpetuje informaéni sluzbu na M&U, na zakladé pozadavkd odborti zvefejiiuje
obsah ufedni desky M&U zpiisobem umoziujicim dalkovy piistup,

e zajiStuje vazby na informacni systém vetejné spravy,

e podili se na pouzivani a zavadéni elektronického podpisu,

e zabezpeCuje www prezentaci mésta, spravuje webove stranky a intranet mésta
véetné elektronické ufedni desky,

e zajiStuje spravu vypocetni techniky vcetné pocitatové site,

e 7zajiStuje provoz datovych schranek v ramci méstského tradu,

e zajiStuje uklid budov Ufadu,

2. Ve vécech prenesené ptuisobnosti
e vede korespondenci statutarniho zastupce a tajemnika,



zapisuje do registru oznameni veden¢ho Ministerstvem spravedlnosti tdaje o
vefejném funkcionafi podle zdkona o stfetu zajmi,

zabezpecuje ukoly na useku pozarni ochrany,

vykonava statni spravu na tseku krizového fizeni,

zabezpecuje vyrozumeni a varovani obyvatelstva,

provadi fizeni podle zakona 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdé¢ji vydanych
predpist, v oblasti mistnich poplatkti spravuje: poplatek z mista

Odbor ekonomicky

1. Ve vécech samostatné pusobnosti

ptipravuje podklady pro jednani rady a zastupitelstva ve svétené oblasti,

sleduje, analyzuje a zajist'uje financni situaci meésta,

zpracovava navrh rozpoctu mésta a rozpoctovych opatieni,

zpracovava stfednédoby vyhled rozpoctu mésta,

vede ucetnictvi mésta dle prislusnych zékond,

zpracovava a v zakonné 1hité zvetejnuje navrh zdvére€ného uctu mésta za uplynuly
kalendarni rok,

metodicky fidi a koordinuje jednotlivé organiza¢ni jednotky ufadu v souvislosti
s Cerpanim rozpoctu, evidenci majetku a formélnimi nalezitostmi prvotnich ucetnich
dokladu,

zabezpecuje ziizovani Ucth u bank, dispozi¢niho prava podpisovych vzort a jinych
ukold, stanovenych pravnimi pfedpisy a pokyny banky,

zpracovava vyuctovani statnich dotaci na zdkladé dodanych podkladi od
odpovédnych osob,

provadi platebni a zuctovaci styk v souladu se schvalenym rozpoctem mésta,
provadi odsouhlaseni a kompletaci provedenych faktur,

spolupracuje pfi sestavovani rozpoctu,

vede zaloZni pokladnu mésta, metodicky tidi a zpracovava udaje z pokladen mésta,
zpracovava platy, ndhrady platu, srazky z platu, zajiStuje odvody z dani ze zavislé
¢innosti a odvody pojistného na zdravotni a socialni pojisténi pro zaméstnance ufadu
a zastupitele a pracovnikli zaméstnanych na zaklad€ uzavienych dohod,

zajiStuje vyplaty odmén volenych funkcionari,

zajistuje vyuctovani cestovnich nahrad,

eviduje zavazky vyplyvajici ze smluv, sleduje platby z nich vyplyvajici,

provadi kompletizaci provedenych inventur,

zajiSt'uje archivaci ucetnich dokladd,

zpracovava DPH,

zpracovava danové pfiznani mésta ve véci dané z piijmu pravnickych osob,
pfipravuje podklady ve své plsobnosti pro pfezkoumani hospodareni mésta
ve smyslu zak. ¢. 420/2004 Sb., o prezkoumani hospodafeni uzemnich
samospravnych celkll ve znéni pozdéji vydanych predpisil,

sestavuje Ucetni zavérky tcetni jednotky,

vede ucetni knihy (denik, hlavni knihu, knihu analytické evidence), zajiStuje jejich
otevirani a uzavirani a sestavovani uctového rozvrhu,

provadi podrobny rozpis rozpoctu,



eviduje majetek ve spolupréaci s piikazci operace a odpovédnymi osobami,

eviduje vécna biemena k pozemkiim a budovam, uctuje dle obsahu smlouvy,
zajistuje agendu poskytovani dotaci z rozpoctu mésta dle zdkona ¢. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocta,

eviduje vybrané smlouvy,

zajiStuje ucetni a financni vztah k méstem ztizenym piispévkovym organizacim.

2. Ve vécech pienesené piisobnosti

provadi tizeni podle zakona 280/2009 Sb., danovy tad, ve znéni pozdéji vydanych
piedpist, v oblasti mistnich poplatkii spravuje: poplatek ze pst.

Obor spravy majetku a investic

ptipravuje podklady pro jednani rady a zastupitelstva ve svétené oblasti,
zpracovava navrh rozpoctu a sleduje Cerpani rozpoctu ve svéiené oblasti,

nakladda a hospodaii s majetkem mésta,

zajistuje veskerou ekonomicko—pravni agendu souvisejici se svéfenim, nabytim,
prodejem, prondjmem, smeénou a vypujckou nemovitého i movitého majetku, véetné
ptislusnych zapist vlastnickych a vécnych prav,

zajist'uje piipravu a organizovani zadavani vetejnych zakazek nutnych pro realizaci
investi¢nich a neinvesti¢nich akci,

zajistuje evidenci a majetkovou spravu obecniho nemovitého majetku svéfeného
MeU

zajist'uje spravu pojisténi odpoveédnosti za Skodu na majetku nebo zdravi,
inventarizuje majetek v souladu se smérnici o inventarizaci,

provadi revize majetku,

zhodnocuje majetek,

zodpovida za dodrzovani zdkonnosti v iseku bytového hospodateni, vede evidenci
a statistiky hospodateni s byty, pfijimé a eviduje zadosti o byty,

spolupracuje s organizacemi, které zajistuji spravu bytového hospodafstvi
Vv oblastech: spravy, udrzby, modernizace a rekonstrukce bytového fondu, vcetné
tepelného hospodarstvi,

hospodafi s prosttedky stanovenymi rozpisem rozpoctu,

podili se na zpracovani investi¢niho vyhledu a rozvoje mésta,

zajistuje investicni vystavbu provadénou méstem, veetné projektové dokumentace
zadava a vede tvorbu investi¢nich projektt a projektové dokumentace, odpovida za
uplnost investicni dokumentace a racionalizaci finan¢nich nakladt nutnych pro
realizaci investi¢nich akci,

zaddva do rozpo¢tu mésta financni pozadavky na realizaci investicnich akci,
administruje financovani jednotlivych akci a pribéznou kontrolu cerpani
spravovaného rozpoctu,

podava jménem meésta zadosti o izemni rozhodnuti, stavebni povoleni ¢i obdobné
dokumenty umoznujici realizaci stavby a ostatni nutnd povoleni souvisejici
s realizaci projekta,

vykonava funkci zastupce stavebnika na stavbach a pfi plnéni dalSich dodavek,
odpovida za uplnost, spravnost a vhodnost smluvnich podminek a jejich naplihovani,



zajistuje odstranovani nedostatkli v pritb¢hu realizace staveb,

koordinuje ¢innost dodavatela a dalSich tc¢astnika staveb,

dozoruje prub¢h stavebnich praci,

zajistuje vSechny nalezitosti spojené s uvedenim staveb do provozu, odpovida za
zpracovani zapisu a protokoll o pfedani staveb, které jménem mésta prebira,
dokoncené investice pfedava na odbor ekonomicky k zarazeni do majetku mésta,
zajistuje opravy movitého a nemovitého majetku, véetné pozemnich komunikaci,
a fesi odstranéni vad v ramci reklamacniho fizeni investi¢ni akce v zarucni dobé,
vede piehled najemnich smluv za hrobova mista, vybira najem,

ziizuje vécna biemena k pozemkiim a budovam, sestavuje smlouvy a predklada radé
mésta ke schvaleni,

vede archiv stavebni dokumentace budov ve vlastnictvi mésta

Odbor socialnich véci a spravnich agend

1. Ve vécech samostatné ptusobnosti

ptipravuje podklady pro jednani rady a zastupitelstva ve svéfené oblasti,

ptipravuje obecné zavazné vyhlasky mésta ve svéfené oblasti,

zpracovava navrh rozpoctu a sleduje erpani rozpoctu ve svéiené oblasti,

vede pokladnu — vybér hotovosti od ob¢ant, proplaceni dokladt v hotovosti,
zabezpecuje obCanské zalezitosti,

zabezpecuje pohieb na naklady obce v piipadech, kdy neni jiny vypravovatel
pohibu, vcetné refundace vynalozenych naklada,

provadi kopirovani pro verejnost,

ucastni se komunitniho planovani socidlnich sluzeb v ramci komunitniho planovani
na Kroméfizsku,

provadi socidlni Setfeni k zadosti o pfidéleni socidlniho bytu, zjistuje splnéni
podminek pro pfidéleni socidlniho bytu Zadateli a ptipravuje podklady pro
rozhodovéni bytové komise mésta.

2. Ve vécech prenesené pusobnosti

zajistuje vykon statni spravy na useku matri¢ni agendy,

zajist'uje vykon statni spravy na useku evidence obyvatel,

eviduje a pfidéluje Cisla popisna,

vydava voli¢ské prikazy, provadi tisk voli¢skych seznamil,

provadi vidimaci a legalizaci,

vykonava ¢innost kontaktniho mista vefejné zpravy Czech POINT,

vybira spravni poplatky v oblasti své plisobnosti,

zajist'uje vykon spravy mistniho poplatku z pobytu,

poskytuje zékladni socialni poradenstvi a provadi socialni Setfeni,

spolupracuje se subjekty ¢innymi v oblasti socialnich sluzeb,

zajistuje vykon statni spravy na useku pomoci v hmotné nouzi podle zvlastnich
zékonli a vede standardizovany zdznam socialniho pracovnika, ktery je soucasti
jednotného informacniho systému prace a socialnich véci,



pii feSeni neptiznivé socialni situace spolupracuje s dalSimi organizacemi nebo
institucemi, napft. afad prace, sprava socialniho zabezpeceni, zdravotnicka zatizeni,
Skoly a Skolska zatizeni, aj.

rozhoduje o ustanoveni zvlastniho piijemce davky dichodového pojisténi, dohlizi,
jak ustanoveny zvlastni pfijemce plni své povinnosti,

zajistuje vykon funkce vetejného opatrovnika,

zajistuje socidln¢ pravni ochranu déti v souladu se zdkonem o socidlné-pravni
ochran¢ déti, vede spisovou dokumentaci v rozsahu nezbytném pro potieby organu
socialné-pravni ochrany povéieného obecniho ufadu,

zajist'uje statistickou evidenci a vykaznictvi v oblasti své plisobnosti,

podava zadost o dotaci na vykon socidlni prace a provadi jeji vytactovani.

Odbor Zivotniho prostiedi - stavebni arad

1. Ve vécech samostatné ptlisobnosti
1.1.V oblasti Zivotniho prostiedi

pripravuje podklady pro jednani rady a zastupitelstva ve svétené oblasti,

pripravuje obecné zavazné vyhlasky mésta ve svéiené oblasti,

vybird vhodnd mista pro nédhradni vysadbu, vybird sadbovy materidl, dohlizi na
provadéni nahradni vysadby, dohlizi a koordinuje idrzbu méstské zelen¢,

vyfizuje petice a stiznosti, oznameni a podnéty na tiseku ZP,

feSi méné slozité mistni ekologické havarie na izemi a na vodnich tocich mistniho
vyznamu,

spolupracuje s Agenturou ochrany ptirody a krajiny, nechava vypracovavat odborné
posudky na jednotlivé useky méstské zelen¢,

vede evidenci odpadli mésta,

zasila roéni hlageni odpadi na ISPOP a roéni vykaz o odpadech na CSU,
zpracovava ¢tvrtletni vykazy evidence separovanych sloZzek komunalniho odpadu,
zpracovava ro¢ni vykaz nakladii na odpadové hospodaistvi pro spol. EKOKOM
sestavuje roéni vykaz o vydajich na ochranu ZP,

resi problematiku odchytu a ptfepravy zatoulanych psi, ve spolupréci s veterinarni
ambulanci a TSK,

provadi odbéry vzorkti odpadnich vod z recipientd mistni ¢asti Jestiabice — potok
Kratinka — povinné plnéni legislativnich podminek obce (spoluprace s VAK,
smlouvy aj.),

koordinuje tidrZbu, odbéry a monitoring vzorki z rekultivované skladky Lis¢i,
provadi kontrolu a zajist'uje likvidaci ¢ernych skladek,
jedna s firmami, které pro mésto zajiSt'uji likvidaci odpadi,
jedna s Povodim Moravy a. s. a Lesy CR, s. p. v zaleZitostech tykajicich se toku feky
Stupavka, a jejich ptitokd, jejich biehovych porosti, pritocného profilu, tdrzby jezi
a povodnovych plant, aj.

podili se na piiprave a realizaci opatfeni Planu odpadového hospodaistvi,
koordinuje Systém zpétného odbéru a elektrozatizeni,

spolupracuje s organy veterinarni spravy pii ochrané zvifat proti tyrani — spolecné
vyjezdy s pracovniky KVS v ptipad¢ stiznosti na tyrani zvitat,

zajiStuje odstraiiovani t¢l uhynulych zvirat ze zastavénych ¢asti obce,



edituje mista se separovanym odpadem a zelené,
vede agendu monitorovaciho systému ISNO — IT,
vede evidenci zmén poplatnikl z Registru obyvatel.

1.2.Na useku obecného stavebniho tifadu

vystupuje v roli editorti udajii na useku RUIAN za mésto Kory¢any a mistni &asti a
za dalsi obce ve spravnim obvodu, které uzaviou s méstem Korycany vetejnopravni
smlouvu,

zajistuje a pripravuje podklady pro vyfizovani petic, stiznosti, ozndmeni a podnét
ve vécech souvisejicich s ¢innosti obecného stavebniho tGradu,

zpracovava podklady pro jednani rady a zastupitelstva ve svéfené oblasti.

2.Ve vécech pienesené piisobnosti

2.1 V oblasti zivotniho prostiedi

provadi fizeni podle zdkona 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéji vydanych
ptedpist, v oblasti mistnich poplatkli spravuje: poplatek za komunélni odpad,
zabezpecuje opatieni k ochrané pied povodnémi,

vykonava statni spravu dle zdkona o odpadech,

provadi kontrolni fizeni a metodickou pomoc u podnikatelskych subjekta.
vykonéva statni spravu dle zdkona o ochrané ptirody a krajiny,

povoluje kaceni dievin, ukldda ndhradni vysadbu a vede piehled pozemki vhodnych
k ndhradni vysadbé,

vyhlaSuje pamatné stromy a jejich ochranné pasma,

registruje vyznamné krajinné prvky,

vydava a eviduje rybarské listky,

vydava dle § 4 stavebniho zdkona zdvazna stanoviska,

vykonava statni spravu dle zakona o veterinarni péci,

vykonava statni spravu dle zédkona o rostlinolékarské péci.

2.2.Na useku obecného stavebniho ufadu
rozhoduje o zafazeni pozemni komunikace do kategorie mistnich komunikaci a
o vyrazeni mistni komunikace z této kategorie,

vykonéva pisobnost silni¢niho spravniho ufadu ve vécech mistnich komunikaci dle
zékona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, v platném znéni s vyjimkou
véci, o kterych rozhoduje obecni Gifad obce s rozSitenou pusobnosti,

vydavé rozhodnuti dle zédkona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni
pozd¢ji vydanych piedpisi,

vykonava ¢innosti vyplyvajici ze zdkona ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a
stavebnim fadu (stavebni zdkon), ve znéni pozdéjSich pravnich piedpisti a s nim
souvisejicich pravnich predpisti, zejména:

poskytuje uzemné planovaci informace,

vydava uzemni rozhodnuti, méni a ru$i vydand Uzemni rozhodnuti, uzavira
vetejnopravni smlouvy, které nahradi tUzemni rozhodnuti, vydava twzemni
rozhodnuti ve zjednoduseném fizeni, vydava spole¢né povoleni,

vydéava izemni souhlasy, spole¢né souhlasy,



piipravuje podklady pro vydéani tuzemniho opatieni o stavebni uzavére a asanaci
Uzemi,

vydava souhlasy s provedenim ohlaSen¢ho stavebniho zaméru, stavebni povoleni,
povoluje zmény staveb pied jejich dokoncenim, uzavird vetfejnopravni smlouvy o
provedeni stavby, ktera nahradi stavebni povoleni, pfijima oznameni stavebniho
zaméru s certifikdtem autorizovaného inspektora, ve vefejném zdjmu méni a rusi
vydana stavebni povoleni,

vydava kolauda¢ni souhlasy a kolauda¢ni rozhodnuti, zakazuje uzivani staveb,
vydava povoleni k predCasnému uzivani staveb, rozhoduje o zkusebnim provozu,
vydavé kolauda¢ni rozhodnuti na stavby pravomocné povolené pied 01.01.2007,
vydava pisemné souhlasy, piip. rozhodnuti, se zménami v Gcelu uzivani staveb,
zakazuje zmény v uzivani staveb,

vydava souhlasy a povoluje odstranéni staveb, natfizuje odstranéni staveb, terénnich
uprav a zatizeni, ptipadné vede dodatecné povoleni a opakované stavebni fizeni,
nafizuje obnoveni predchazejiciho stavu staveb,

provadi kontrolni prohlidky staveb a kontrolni prohlidky na stavebnim pozemku,
nafizuje neodkladné odstranéni staveb, nutné zabezpefovaci prace, popfiipadé
vyklizeni staveb, nafizuje nezbytné uUpravy staveb, stavebniho pozemku nebo
zastavéného stavebniho pozemku, terénnich uprav a zafizeni,

rozhoduje o poskytnuti stavebnich pfispévka vlastnikiim staveb, stavebnich
pozemki nebo zastavénych stavebnich pozemk, kterym bylo nafizeno provedeni
jejich nezbytnych uprav,

projednédva opatieni na sousednich pozemcich nebo stavbach,

vykonava statni dozor ve vécech izemniho planovani a stavebniho fizeni,
projednava zadosti a vydava rozhodnuti o vyjimkéach v ptisobnosti stavebniho tfadu,
stanovuje podminky k zabezpeceni zajmil stdtni pamatkové péce a ochrany ptirody
a krajiny po dohod¢ s piislusSnym dotéenym organem,

vydava souhlasy a vyjadifeni pro povoleni staveb specidlnimi stavebnimi tfady,
vede fizeni a uklada pokuty o pfestupcich proti stavebnimu zakonu,

zabezpecuje administrativu stavebniho tfadu,

umoznuje nahlizeni do archivnich spisti osobam, které prokazi odivodnénost
takového pozadavku,

vede statistickou evidenci vydanych rozhodnuti a dalSich opatfeni stavebniho tfadu
a o stavbach, zpracovava pravidelné statistické vykazy,

vyméfuje spravni poplatky souvisejici s jeho Cinnosti dle zdkona o spravnich
poplatcich,

uklada potadkové pokuty.

Odbor kultury

piipravuje podklady pro jednani rady a zastupitelstva ve svéfené oblasti,
piipravuje obecné zavazné vyhlasky mésta ve svéfené oblasti,

spolupracuje pfi tvorbé rozpoctu, sleduje erpani financnich prostiedk,
pfipravuje smlouvy na kulturni akce, kontroluje plnéni téchto smluv,

planuje kulturni akce pro dany kalendaini rok,

zabezpecuje organizaci a pofadatelské prace pii realizaci kulturnich programi,



e pfipravuje materidly pro propagaci kultury a cestovniho ruchu,

e 0znamuje produkce,

e uzavird najjemni smlouvy na pronajem Kulturniho domu v Kory¢anech, Kulturniho
domu v Jestrabicich a budovy nameésti 534 pro kulturni a spolecenské akce vcetné
akci soukromych, piedava a ptebira inventar jednotlivych budov, zajistuje doplnéni
vybaveni pro tyto pronajmy,

e spolupracuje s obéanskymi sdruzenimi a pii tvorb¢ kroniky,

e ve spolupraci s redakéni radou vydava zpravodaj (shromazd’uje ¢lanky, zajistuje
korekturu, distribuci, inzerce a jeji fakturace, komunikuje s tiskarnou)

e provozuje mestskou knihovnu a knihovny s lokalni pisobnosti,

e 7zajistuje aktualizaci materiala a fondu knihovny,

o komunikuje se vzd&lavacimi zafizenimi ve mésté (ZS, MS, ZUS),

e pfipravuje vzdélavaci akce pro vSechny vékové kategorie,

e pfipravuje programy na podporu ctenarstvi,

e porada Akademii 3. v€ku pro seniory,

e zapojuje se do celostatnich akci knihoven a dotacnich programd,

e edituje webové stranky knihovny a informaé¢niho centra

e provozuje informacéni centrum, jehoZ prostfednictvim zajist'uje zakladni informacni
servis a poradenstvi pro ob¢any mistni 1 turisty,

e shromazduje a aktualizuje informace o moznostech rekreace, sportu, ubytovacich a
stravovacich sluzbach v regionu,

e skladuje a vede evidenci a identifikaci propagacniho materialu, trzeb,

e pfipravuje podklady pro mési¢ni uzavérku,

e vede pokladnu knihovny a informac¢niho centra,

e provadi kopirovani pro vefejnost.

Clanek 7 - Nastaveni spoluprace v organizacni strukture

Tajemnik ufadu stanovuje terminy, zptisob a ¢as vedeni porad a koordinuje spolupraci mezi
organiza¢nimi jednotkami ufadu, tj. mezi jednotlivymi odbory.

1. Porada vedeni
Porady starosty, mistostarosty a tajemnika s vedoucimi odborti se konaji v pondéli po
zasedani zastupitelstva a rady. Pfedmétem porad je kontrola plnéni ukold, vzajemny pienos
informaci, pracovné pravni zélezitosti a stanoveni tikold s ur¢enim odpovédnosti za jejich
splnéni.
2. Zasady spoluprace mezi odbory
e QOdbory, jako organizacni jednotky ufadu, jsou povinny si v rozsahu své ptisobnosti
v souladu s pravnimi ptfedpisy vzajemné poskytovat potiebné informace, stanoviska
a vyjadreni a projednavat spolecn¢ zalezitosti vyzadujici soucinnost vice organizacnich
jednotek Gradu. Pfimétené tyto zasady plati pro vztahy organizacnich jednotek ufadu,
dale jen ,,odbort* a Gitadu jako celku. Informace lze poskytovat pouze tehdy, nebrani-
11 jejich poskytnuti zvlastni zdkony.
e QOdbory uradu, které vykondvaji pfenesenou pusobnost, v dané oblasti, zdkonnym
zpusobem spolupracuji s ostatnimi odbory, zejména s témi, které plni souvisejici ukoly



v samostatné pulsobnosti a poskytuji jim na vyzadani odbornou konzultacni
a metodickou pomoc.

Odbory turadu, v jejichz kompetenci je ochrana vefejnych z4jmi podle zvlastnich
pravnich predpisii, jsou povinny spolupracovat s pfislusSnym odborem, ktery
zabezpecuje vydavani koordinovaného stanoviska zahrnujiciho pozadavky na ochranu
dil¢i stanoviska.

Kazdy odbor ufadu je povinen zabyvat se internimi podnéty v oblasti samostatné
pusobnosti, které ji pfeda jiny odbor ufadu nebo jiny organ mésta (napf.: podnéty z
komunitniho planovani socidlnich sluzeb, podnéty z vybort zastupitelstva a komisi
rady), a zpétn¢ sd€lit, jak bylo nebo bude s podnétem nalozeno.

Spoluprace mezi odbory se uskuteciiuje na Urovni tajemnika, vedoucich odbort
a ostatnich zaméstnancti formou ustnich dotazl a pisemnych stanovisek.

Ustni dotazy jsou vyfizovany bezodkladng, na pozadavky na pisemna sdéleni reaguji
jednotlivi zaméstnanci ufadu mezi sebou do 5 pracovnich dnd.

Dle zavaznosti dotazovanych skutecnosti je stanoveny v e-mailové komunikaci termin
odpovédi, zpracovani nebo vyjadieni, ktery ¢asove koordinuje vedouci odboru. Termin
vSak nesmi presdhnout 30 dnil.

Clanek 8 - Zodpovédnosti viech organizaénich jednotek (odborii) uiadu

VSechny organizaéni jednotky ufadu (dale jen ,,odbory*‘) zodpovidaji:

za Uplnost movitého a nemovitého majetku, ktery odbor uziva, hospodateni s nim a za
jeho ochranu,

za hospodareni s finan¢nimi prostfedky dle schvaleného rozpoctu z hlediska dodrzovani
zasad hospodarnosti, efektivnosti a tcelnosti a za dodrZzovani rozpoctové a finan¢ni
kazné¢,

za kontrolni Cinnost ve svéfenych oblastech plisobnosti, o zavaznych poznatcich
z kontrolni ¢innosti informuji pfimého nadfizeného,

za organizaci a zpusob vedeni spisové agendy na daném odboru v souladu s platnym
spisovym a skartacnim fadem a souvisejicimi pravnimi ptedpisy,

za tvorbu obecné zavaznych vyhlasek a natizeni ve své plsobnosti,

za vyfizovani petici a stiZznosti, oznameni a podnétii ve své plisobnosti,

za poskytovani informaci podle zdkona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu
k informacim, ve znéni pozd¢jsich piedpisti v oblasti své plisobnosti,

za zpracovani vnitfnich smérnic fadu v ptisobnosti odboru.

Clanek 9 - Organizace a Fizeni ufadu a vedouci zaméstnanci uradu

Vedouci odboru jsou jmenovani radou a podfizeni tajemnikovi, ktery koordinuje Cinnost
jednotlivych odbort Gfadu a je mimo jiné zodpovédny za chod ufadu a fizeni personalistiky
a lidskych zdrojt.



Starosta

1. Starosta plni ukoly a vykonava pravomoci stanovené zékonem ¢. 128/2000 Sb.

Starosta zastupuje meésto navenek, pficemz pravni jednani, ktera vyzaduji schvaleni
zastupitelstva, poptipadé rady, miize starosta provést jen po jejich predchozim schvaleni,
nebo ma-li k tomu povéteni prisluSného organu meésta.

2. Odpovida za Cinnost uifadu v oblasti samostatné plisobnosti zastupitelstvu mésta a radé
meésta.

3. Cinnost zaméstnanct ufadu fidi prostfednictvim tajemnika, ktery je bezprostfednd
nadfizeny vedoucim odbort.

4. Jmenuje a odvolava tajemnika tifadu v souladu s § 103 odst.3 zadkona ¢. 128/2000 Sb.(zdkon
o0 obcich).

5. Je bezprostfedné nadfizen tajemnikovi.

6. Jmenuje administratora datovych schranek a jeho zastupce v souladu s § 8, odst. 7 zdkona
¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentt, ve znéni
pozd¢jsich predpisi.

Zajistuje grantovou politiku - sledovani moznosti grantti a dotaci.
Koordinuje ticasti mésta v programech a projektech kraje, v nadregionalnich projektech
a programech.

9. Zastupuje Mésto Kory€any v MAS Hiibéci Hory, z.s.

Mistostarosta

1. Mistostarosta zastupuje starostu v dob¢ jeho nepfitomnosti, nebo v dob¢, kdy nevykonava
svou funkci. V ptipadech, kdy mistostarosta zastupuje starostu, jedna a rozhoduje ve vSech
vécech, které jsou svéteny starostovi.

2. Mistostarosta plni ukoly v samostatné pusobnosti, které mu svéii zastupitelstvo
(§ 104 odst. zak. ¢€.128/2000 Sb.) a tukoly souvisejici s usnesenimi zastupitelstva
a rady, pfipadné ulozené starostou v ramci zastupovani starosty.

3. Za svou ¢innost je odpovédny zastupitelstvu a radé.

Tajemnik

1. Je jmenovan a odvolavan starostou se souhlasem feditele Krajského tradu.

2. Predklada rad€ navrhy na jmenovani a odvolani vedoucich odborti uradu.

3. Zajistuje vykon pfenesené plsobnosti s vyjimkou véci, které jsou zdkonem svéfeny radé
nebo zvlastnimu organu.

Plni ukoly uloZené mu zastupitelstvem, radou, nebo starostou.

5. PIni vii¢i vSem zaméstnancim mésta Ukoly statutarniho orgdnu zaméstnavatele podle
zvlastnich pravnich pfedpisi a ma podpisové pravo na dokumentech souvisejicich
s pracovnépravnimi vztahy.

Stanovi podle zvlaStnich pravnich pfedpisii platy vS§em zamé&stnanctim ufadu.

Urcuje povérené osoby k praci s datovymi schrankami v souladu s § 8, odst. 7 zakona ¢.
300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentti, ve znéni
pozd¢jsich predpisti.

8. Ptipravuje pro radu mésta navrh Organiza¢niho fadu. Vydava Spisovy fad, Skarta¢ni fad,

Pracovni fad a dalsi interni dokumenty, nevydava-li je rada.



10.
11.

12.
13.

14.

15.
16.

Schvaluje Ptirucku kvality.

Dba o ucelnou organizaci prace ufadu, plynuly chod jeho ¢innosti.

Odpovida za odborny rast svych podiizenych zaméstnancii, zajiStuje zpracovani planu
vzdélavani a prohlubovani kvalifikace ufednikt.

Zucastiuje se zasedani zastupitelstva a schtizi rady s hlasem poradnim.

Rozhoduje o podjatosti vedoucich odbort ve spravnim fizeni a C€ini potfebna opatieni k
zajisténi dalsiho fizeni.

Zabezpecuje agendu voleb.

Zabezpecuje agendu hasica.

Zodpovidd za genderovou rovnost pfi jednani s obfany meésta a zaméstnanci Uradu
a zabezpeceni GDPR.

Vedouci odboriu

1.

10.

11.
12.

13.

14.

Vedouci odboru fidi préaci ptislusného odboru a odpovida za jeho veskerou odbornou
¢innost, pficemz ma zejména nize uvedend prava a povinnosti (mimo prava a povinnosti
stanovené v Pracovnim fadu tradu).

Sleduje a tidi se legislativnim rdmcem souvisejicim s vykonem svéfené agendy.

Stanovuje v rozsahu ¢innosti odboru konkrétni ukoly svym podiizenym a pfijima opatieni
k jejich zajisténi.

Ve spolupraci s tajemnikem vymezuje prava a povinnosti podiizenych zaméstnancii
v pisemnych pracovnich ndplnich a pravideln€ vyhodnocuje jejich ¢innost.

Zajistuje spolupraci s ostatnimi odbory, v ptipadé potieby vyzaduje pti plnéni tkold uradu
pomoc piislusnych odbort.

Vymezuje rozsah opravnéni svych podtizenych k jednani jménem odboru v jednotlivych
ptipadech.

V rozsahu plsobnosti odboru spolupracuje s ptispévkovymi organizacemi ziizenymi
Méstem Korycany pii zajisténi jejich innosti.

Odpovida za financni prostfedky svéfené odboru. Dba na hospodéarnost pii vynakladani
finan¢nich prostfedku a pii hospodafeni s materidlné technickymi prostiedky.

Kontroluje dodrZzovani pravnich pfedpisii v oboru své plisobnosti, v€asnost a kvalitu plnéni
ukolt podiizenymi pracovniky a provadi rozborovou ¢innost.

Zpracovava navrhy obecné zdvaznych vyhlasek a nafizeni v ramci ptisobnosti odboru,
kontroluje dodrzovani vydanych obecné zavaznych vyhlasek a natizeni v ramci piisobnosti
odboru a navrhuje pfislusna opatieni.

Spolupracuje pii zpracovani vnitini smérnice tfadu v pasobnosti odboru.

Zodpovida za vyfizeni stiznosti v souladu s vnitfnim pfedpisem, stejné jako za zpracovani
podkladii radé meésta k vyfizeni petic, oznameni a podnétli obanli v radmci plsobnosti
odboru.

Spolupracuje s predsedou pfislusné komise rady mésta a vyborti zastupitelstva mésta,
poskytuje jim podklady k plnéni jejich ukolda.

Odpovida za ucelné rozmisténi zaméstnancli na svém odboru. Sleduje odborny rozvoj
a zvySovani kvalifikace zaméstnanci a ufednikd v souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb.,

o ufednicich tzemnich samospravnych celkii a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozd¢jsich predpisti a zdkonem €. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbéch, ve znéni pozdéjsich
predpist.



15.
16.

17.

18.
19.

20.

21.

23.
24,

25.

Predkladé tajemnikovi navrhy na uzavirani dohod o provedeni prace, dohod o pracovni
¢innosti a dohod o hmotné odpovédnosti na svém useku.

Vyhodnocuje zkusebni dobu, navrhuje vytku, pfip. rozvazani pracovniho poméru.
Odpovida za zastupitelnost jednotlivych zaméstnanct v ramci daného odboru.

Navrhuje tajemnikovi vyplaceni mimotfadnych odmén svym podtizenym.

Radné se piipravuje na poradu vedoucich odbort, plni véas tkoly zadané v ramci porady
vedoucich odboril i mimo ni tajemnikovi Gfadu.

Je povinen zajistit fungovani vnitiniho kontrolniho syst¢tmu v ramci vymezenych
povinnosti, pravomoci a odpovédnosti.

Je povinen podavat starostovi mésta v€asné a spolehlivé informace o vysledcich
dosahovanych pfi plnéni stanovenych ukoli v oblasti finan¢niho fizeni, o vzniku
vyznamnych rizik, o zavaznych nedostatcich v cCinnosti organu vefejné spravy
a o piijimanych a plnénych opatienich k jejich naprave.

Je odpovédny za zajisténi vlastni zastupitelnosti v dob¢ své nepfitomnosti na pracovisti.
Na vyzvani se ucastni nebo zajisti i¢ast zaméstnance odboru na zasedani zastupitelstva,
schiize rady, komise rady nebo vybori zastupitelstva. Na vyzadani ptedsedy komise rady
meésta a vybori zastupitelstva mésta pfipravuje potfebné materidly pro jejich ¢innost.
Ptipravuje materidly pro zaseddni zastupitelstva mésta a jednani rady mésta, odpovida za
jejich obsah.

26. Odpovida za spravnost aplikace zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve
znéni pozdéjSich predpist, vcetné prislusné dokumentace a archivace, pokud tato ¢innost
spada do obsahové naplné odboru.

27. Zpracovava zpravy, vykazy, statistiky a analyzy vypovidajici o ¢innostech fizeného odboru
a organizacnich slozek.

Zaméstnanci

1. Zameéstnanci jsou piimo podfizeni vedoucim pfislusnych odbord. Maji jen jednoho
nadfizeného.

2. Zaméstnanci vykonavaji svou ¢innost v souladu se zakony, ostatnimi pravnimi ptredpisy,

véetné usneseni vlady CR, instrukci stfednich organti statni spravy, pracovnim fadem,

dalSimi vnitinimi ptedpisy ufadu a svou pracovni smlouvou. Konkrétni pracovni povinnosti

jsou jim stanoveny v pracovni naplni. Znalost pravnich i internich ptedpisd, které se

vztahuji k préci, kterou vykonavaji, je zdkladni povinnosti.

Postaveni zaméstnancl zarazenych do uradu a podilejicich se na spravnich ¢innostech

,urednik dle zékona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemné samospravnych celkli a o

zméné nékterych zdkond, ve znéni pozdéjSich piedpisit je v rozsahu samostatného

rozhodovani a podepisovani dokumentd stanoveno v samostatném dokumentu.

Zaméstnanci opravnéni k pfistupu do datové schranky jsou povinni:

a) vyuzivat datovou schranku zptsobem, ktery neohrozuje bezpec¢nost informacniho
systému datovych schranek,

b) uvédomit neprodlené tajemnika o tom, Ze hrozi nebezpeci zneuziti datové schranky.

Zameéstnanci pracujici s osobnimi daji, jsou povinni pii zpracovani osobnich udaji

%

dodrzovat ustanoveni zdkona ¢. 110/2019 Sb., o ochran¢ osobnich tdaji a o zméné
nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisil.



[

Zamgéstnanci vyuzivajici udaje ze zékladnich registrii jsou povinni na zékladé opravnéni
stanovenych vnitinim pfedpisem dodrZzovat ustanoveni zdkona ¢. 111/2009 Sb., o
zakladnich registrech, ve znéni pozd¢jSich predpist.

Utad je povinen zajistit viem zaméstnanctim piistup k pravnim predpisim. Ufednici, na
které¢ se vztahuje vyhlaska ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zplsobilosti uiednikt
uzemnich samospravnych celka, stanovujici predpoklady pro vykon funkce, jsou povinni
slozit zkousky zvlastni odborné zpisobilosti.

Spolupracuji se starostou mésta, mistostarostou, tajemnikem ufadu a mezi sebou navzajem.

Clanek 10 - Tvorba a evidence pracovnich pozic Garadu

Tvorba pracovnich pozic a pracovnich roli na ufadu souvisi se schvalenym poctem
zameéstnancu zafazenych do organizacni struktury ufadu.

Z dtivodu procesniho ftizeni byly pro popis jednotlivych pracovnich mist vyuzity tzv.
pracovni pozice, které¢ jsou bud’ ,.typové“ (zastavaji jen jednu ,,pracovni roli*), nebo
,slozené™ (zastavaji vice ,,pracovnich roli®).

Vsechny ,,pracovni role” jsou tvofeny a popsany v souladu s Katalogem praci, oddil B —
ptiloha k nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., ve znéni nafizeni vlady ¢. 399/2017 Sb. a ¢.
263/2018 Sb. a ve znéni pozdéjsich predpisi-

Pracovni pozice jsou popsany v Katalogu praci.

Evidence pracovnich pozic souvisi s pravidelnym sledovanim doby trvani pracovné
pravniho vztahu k zaméstnavateli.

Clanek 11 - Seznam pracovnich pozic a pracovnich roli v organizaé¢ni strukture

. Odbor kancelare tajemnika je tvofen t€émito pracovnimi pozicemi:

e vedouci odboru kancelafe tajemnika (tajemnik Gfadu)

o referent” sekretariatu, spisové sluzby, podatelny slozen z role:
1.01.01 administrativni a spisovy pracovnik
2.10.15 referent vSeobecné spravy vnitinich véci statu

o referent” tiseku spravce sité a dopravy slozen z role:
2.10.32 referent informacnich systému vefejné spravy

e 1.04.11 dopravni referent

e pracovnik uklidu
1.06.06 uklize¢

2. Odbor ekonomicky je tvofen témito pracovnimi pozicemi:

e vedouci odboru ekonomického
2.10.01 referent spolecné statni spravy a samospravy
2.10.02 referent fiskalni politiky, rozpoctu a financovani
o .referent” ekonomiky slozen z role:
1.02.03 ucetni
1.02.04 rozpoctar
1.02.05 finanéni referent




o referent” ekonomiky a platt slozen z role:
1.02.02 mzdova ucetni
1.02.03 ucetni
1.02.05 finan¢ni referent
1.02.06 pokladnik
2.10.01 referent spolecné statni spravy a samospravy
2.10.06 referent spravy dan€, poplatku nebo jiného penézitého plnéni

Odbor socidlnich véci a spravnich agend je tvofen témito pracovnimi pozicemi:
e vedouci odboru socialnich véci a spravnich agend

2.10.01 referent spolec¢né statni spravy a samospravy

2.10.13 referent socidlnich véci

2.10.15 referent spole¢né statni spravy vnitinich véci statu

2.08.02 socialni pracovnik
e _referent” evidence sloZen z role:

1.02.06 pokladnik

2.10.15 referent spolecné statni spravy vnitinich véci statu

Odbor spravy majetku a investic je tvofen témito pracovnimi pozicemi:
e vedouci odboru spravy majetku a investic slozen z role:

1.01.04 referent majetkové spravy

2.10.07 referent hospodateni s majetkem statu a izemnich samospravnich celki
e _referent” spravy majetku sloZen z role:

1.01.04 referent majetkové spravy

2.10.07 referent hospodateni s majetkem statu a izemnich samospravnich celkil
e _referent” investic

1.04.02 investi¢ni referent
e Administrativné technicky pracovnik

1.01.01 administrativni a spisovy pracovnik

1.01.04 referent majetkové spravy
2.10.07 referent hospodateni s majetkem statu a izemnich samospravnich celkli

Odbor Zivotniho prostiedi - stavebni ufad je tvofen témito pracovnimi pozicemi:
e vedouci odboru zivotniho prostiedi - stavebniho ufadu slozen z role:
2.10.20 referent izemniho pldnovani - stavebniho Gfadu
2.10.30 referent Zivotniho prostiedi
o _referent” stavebniho ufadu
2.10.20. referent izemniho planovani a stavebniho ufadu
o _referent* Zivotniho prostiedi a odpadového hospodatstvi slozen z role:
2.10.30 referent Zivotniho prostfedi
2.10.06 referent spravy danég, poplatku, nebo jiného obdobného penézitého plnéni
1.01.04 referent majetkové spravy

Odbor kultury je tvofen témito pracovnimi pozicemi:
e vedouci odboru kultury slozen z role:

2.10.12 referent spravy kultury a ochrany pamatkového fondu
2.14.21 produk¢ni, programovy a kulturné vychovny pracovnik
2.10.35 pracovnik informaéniho centra




1.01.06 pracovnik vztahii k vefejnosti
e referent” knihovny sloZen z role:

2.03 knihovnictvi, archivnictvi

2.03.01 knihovnik

2.04.32 edukator v kulture

Ciselné  oznaleni ,povolani“ je vyuzit pravidelnd obnovovany  zdroj
https://www.pracomat.cz/poradna/katalog-praci-verejna-sprava.html

Clanek 12 - Zvla§tni organy mésta

V ptipadech stanovenych zvlastnimi pfedpisy zfizuje starosta pro vykon pienesené ptisobnosti

ok~ wnn

w

zvlastni organy meésta, jmenuje a odvolava jejich Cleny.

Clanek 13 - Dokumentace pravnich piedpisii a interni dokumentace

Vedouci odboril jsou povinni zajistit, aby ve svych odborech byla dostupna uplna, aktualni
a prehledna interni dokumentace, souvisejici pravni ptedpisy, usneseni vztahujicich se
k ¢innosti piislusného odboru.

Originaly obecné zavaznych vyhldsek a nafizeni jsou uloZeny u tajemnika.

Originaly vnitinich pfedpist jsou uloZeny u tajemnika.

Originaly pracovnich smluv jsou uloZeny u tajemnika.

Originaly vybranych smluv, vcetné vetejnopravnich a zfizovacich listin jsou uloZeny u
vedouci Odboru ekonomického.

Tajemnik urfadu vede dokumentaci zapisti, usneseni a materidll zastupitelstva
arady, vede evidenci internich dokument.

Zavéreéna ustanoveni

Timto organizatnim fadem se rusi organizacni fad ucinny od 1.2.2023 <¢islo
S1/2023

Tento organiza¢ni fad nabyva ucinnosti dne 1.10.2023

Tento organizacni fad schvalila rada mésta na svém zaseddni dne 4.9.2023

Smérnici obdrzela Odborova organizace K projednani dne 17.8.2023.


https://www.pracomat.cz/poradna/katalog-praci-verejna-sprava.html
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Piiloha ¢. 2 Stanoveni poétu zaméstnanct M&U Kory&any

odbor

zkratka

prac. mist

pracovni zafazeni

statni sprava

samosprava

Odbor kancelare tajemnika

OKT

tajemnik

sekretariat - podatelna

referent IT

uklizecka

2,6

Odbor ekonomicky

OE

vedouci OF

financni ucetni

mzdova acetni

0,25

2,75

Odbor socialnich véci a spravnich agend

OsVasA

vedouci OSVaSA

referent spravnich agend

1,5

0,5

Odbor spravy majetku a investic

0OSMal

vedouci OSMal

referent investic

referent spravy majetku

administrativné techncky pracovnik

Odbor Zivotniho prostfedi-stavebni Grad

0zp-sU

vedouci 0ZP-SU

referent 7P

referent SU

2,5

0,5

Odbor kultury

OK

vedouci OK

knihovnice




Ptiloha ¢. 3 Seznam Opravnénych tfednich osob povéreného Méstského uifadu KoryCany

Dle § 15 odst. 2 zédkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jsich predpist, provadéji
ukony spravniho organu v fizeni ufedni osoby opravnéné k tomu podle vnitinich pfedpisti nebo
povérené vedoucim spravniho organu.

Soucasti Organizac¢niho fadu Méstského uradu v KorycCanech je tato ptiloha €. 3, ve které jsou
stanoveny opravnéné Uiedni osoby pro jednotlivé spravni ¢innosti, které povéteny obecni urad
vykonava.

Opravnéné uiedni osoby v plném rozsahu mohou po dohod¢ s vedoucim odboru podepisovat
dokumenty vzniklé z jejich ufedni ¢innosti a brat tim na sebe odpovédnost za jejich spravnost.
Opravnéné uiedni osoby ke spravnim ¢innostem ke dni 1. 2. 2023

»  Spravni fizeni na iseku vidimace a legalizace (podle zdkona ¢. 21/2006 Sb., o oveéfovani
shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu, ve znéni pozdéjsich
predpist a podle vyhlasky ¢. 36/2006 Sb.).

- Referent spravnich agend
- Vedouci Odboru socidlnich véci a spravnich agend - podpis v ptipad€ zastupu

»  Spravni fizeni na aseku matriky (podle zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a
pfijmeni a zméné nckterych souvisejicich zdkontl, ve znéni pozdé¢jSich predpist a podle
vyhlasky ¢. 207/2001 Sb.).

- Vedouci Odboru sociélnich véci a spravnich agend
- Tajemnik

»  Spravni fizeni na tseku evidence obyvatel (podle zékona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci
obyvatel a rodnych ¢islech a zméné nékterych souvisejicich zakont, ve znéni pozdé&jsich
predpist).

- Referent spravnich agend
- Vedouci Odboru socialnich véci a spravnich agend - podpis v piipadé€ zastupu

» Spravni fizeni na useku mistnich a spravnich poplatki podle: zékona ¢. 280/2009 Sb.
danovy tad, ve znéni pozd¢jsich predpist, zdkona €. 186/2016 Sb. o hazardnich hrach
= Referent spravnich agend
* Vedouci Odboru socialnich véci a spravnich agend - podpis v ptipadé zastupu

= Spravni fizeni dle zdkona ¢. 183/2006 Sb., 0 izemnim plinovani a stavebnim Fadu
(stavebni zékon), ve znéni pozdéjsich predpist a predpisii souvisejicich.
- Vedouci Oboru zivotniho prostiedi — stavebni tifad
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* Vydéavani koordinovanych stanovisek dle §4 zakona ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim
planovani a stavebnim Fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist a piedpist
souvisejicich.

- Vedouci Oboru zivotniho prostiedi — stavebni Gifad

» Spravni fizeni na tdseku mistnich komunikaci a verejné pristupnych ucelovych
komunikaci — silni¢ni spravni ufad dle zdkona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdé&jSich predpisi.

- Vedouci Oboru zivotniho prostiedi — stavebni ufad



Spravni fizeni na tseku Zivotniho prostredi podle: zakona ¢. 114/1992 Sb., o ochrané
prirody a krajiny, ve znéni pozdé&jsich predpist a predpist souvisejicich.
- Referent zivotniho prostredi

Spravni fizeni na useku Zivotniho prostiedi podle: zdkona ¢. 86/2002 Sb., o ochrané
ovzdusi, ve znéni pozdéjsich piedpisu a predpisti souvisejicich.
- Referent zivotniho prostiedi

» Spravni fizeni na useku zZivotniho prostiedi podle: zdkona ¢. 185/2001 Sb., o odpadech,
ve znéni pozdé¢jSich predpisi.
- Referent zivotniho prostiedi

= Spravni fizeni na useku veterinarni péce podle: zakona ¢. 166/1999 Sb., o veterinarni
péci, ve znéni pozdé¢jSich predpisii.
- Referent zivotniho prostiedi

» Spravni fizeni na Spravni fizeni na useku rybarstvi dle zakona ¢. 99/2004 Sb, o
rybnikaistvi, vykonu rybaiského prava, rybaiské strdzi, ochrané motskych rybolovnych
zdrojii a 0 zméné nekterych zdkont, ve znéni pozde€jSich predpist (zakon o rybarstvi)

- Referent zivotniho prostiedi

» Spravni fizeni na useku vymahani pohledavek za odpady dle zdkona ¢. 104/2001 Sb.,
podle: zakona ¢. 280/2009 Sb. danovy fad, ve znéni pozdé&jSich piedpist.
- Referent zivotniho prostiedi

» Spravni fizeni na tiseku voleb dle zakona ¢. 491/2001 Sb. o volbach do zastupitelstev obci
a 0 zméné& nékterych zédkont, ve znéni pozdéjsich predpist.
- Referent kanceléfe tajemnika
- starosta

Podpis Vetejnych vyhlasek a dokumentli umisténych na ufedni desku mésta.
- starosta

»  Poskytovani zprav z mista bydlisté a iidaji posuzujicich spolehlivost fyzickych osob.
- Referent kancelare tajemnika



