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Clanek 1 - Uvodni ustanoveni

1. Jednaci tad Zastupitelstva mésta KoryCany upravuje postup pfipravy, svolani, prabéh
zasedani, zptsob usnaseni a zptisob kontroly plnéni jeho usneseni a zabezpecovani tkolu.

2. O otazkach upravenych timto jednacim fadem, popt. o dalSich zasadach svého zasedéani
rozhoduje Zastupitelstvo mésta Koryc¢any (dale jen zastupitelstvo) v mezich zakona.

Clanek 2 - Pravomoci zastupitelstva

1. Zastupitelstvo rozhoduje v samostatné ptisobnosti, a to ve vécech, které mu jsou vyhrazeny
zakonem €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen
,,zakon o obcich®).

2. Zastupitelstvo si mize vyhradit dal$i pravomoci v samostatné ptisobnosti mimo pravomoci
vyhrazené jinému organu obce.

Clanek 3 - Piiprava zasedani zastupitelstva

1. Piipravu zasedani zastupitelstva organizuje Rada mésta Kory¢any (dale jen rada) a tajemnik
méstského uradu Kory€any (dale jen tajemnik) ve spolupraci s jednotlivymi odbory méstského
ufadu a s vybory zastupitelstva. Pfitom stanovi dobu a misto zasedani. Za zpracovani a
predlozeni materiali je zodpovédny zpracovatel. Materidly musi byt zpracovany piehledné,
piesné a jasné. Maji byt stru¢né, avSak plné a obsahuji konkrétni navrhy na feSeni.

2. Iniciativni ndvrhy ¢lenti zastupitelstva k projednani se predkladaji podle obsahu bud’ pisemné
nebo Ustné na zasedani zastupitelstva mésta.

3. Materialy, urcené pro zasedani zastupitelstva, jsou predany tajemnikovi v elektronické
podobé nejpozdéji ve stiedu do 7 hodin v tydnu ptfedchazejicim zasedani zastupitelstva. Pro
zpracovavani elektronickych materiali se vyuzivd modul Jedndni a usneseni od spolecnosti
GEOVAP. Materialy jsou zde vlozeny a ptedany ,,organizatorovi“ k prevzeti. Tajemnik
zabezpeci doruceni materialti chranénou elektronickou cestou prostiednictvim méstského ufadu
tak, aby byly doruceny jeho ¢leniim nejpozdéji 7 dnl piede dnem zasedani zastupitelstva.
Clenové zastupitelstva mohou pozadat o vytisténi materiald kancelat tajemnika Méstského
ufadu Kory€any, Namésti 401, a to za poplatek 1 ks kopie A4 - 1 K¢.



4. Ve vyjimecnych piipadech jsou materidly zatazené¢ do programu k projednéani po svolani
zastupitelstva mésta predkladany na stil a predsedajici ponechd zastupitelim pfiméteny cas k
jejich prostudovani.

5. Predkladatel odpovida za:
- to, ze jim predkladany material je v souladu s obecné zavaznymi predpisy,
- fadné zjistény skutkovy stav,

- posouzeni véci s péci fadného hospodate,
- dodrzeni zakonného postupu pii vyhodnoceni véci.

6. Materialy pro zasedani zastupitelstva mésta obsahuji:
a) nazev materialu,

b) jméno zpracovatele,

¢) diivodovou zpravu,

d) navrh usneseni,

e) dalsi podstatné listiny jako piilohy pro posouzeni navrhu.

7. Dtivodova zprava musi obsahovat zejména:
a) zhodnoceni ¢i rozbor dosavadniho stavu,
b) odtivodnéni navrhovanych usneseni,

c) ptipadny ekonomicky dopad.

8. Predkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby umozZnily Elenim zastupitelstva
komplexné posoudit problematiku a pfijmout ¢inna rozhodnuti.

Clanek 4 - Svolani zasedani zastupitelstva

1. Zastupitelstvo se schdzi podle potfeby, nejméné jedenkrat za 3 mésice v terminech dle planu
prace zastupitelstva. Svolava jej starosta nejpozdéji 7 dnd pred zaseddnim zastupitelstva.

2. Pozada-li o svolani zasedani zastupitelstva alespoii jedna tietina ¢lenti zastupitelstva, hejtman
kraje nebo v zakonem stanoveném piipadé feditel krajského ufadu, je starosta povinen svolat



zasedani zastupitelstva, tak aby se uskute¢nilo nejpozd¢€ji do 21-ti dnti, ode dne, kdy byla zadost
dorucena méstskému uradu.

3. Méstsky urad zvetejni informaci o misté, dobé a navrzeném programu piipravovaného
zasedani zastupitelstva vzdy nejméné 7 dnii piedem na tfedni desce méstského Gradu, popft.
také jinym vhodnym zptisobem.

Clanek 5 - Ugast &lenti zastupitelstva na zasedani

1. Clenové zastupitelstva jsou povinni se zucastnit kazdého zasedani, jinak jsou povinni
pisemné se omluvit starostovi s uvedenim divodu. Pozdni ptfichod nebo ptedcasny odchod
omlouva piedsedajici.

2. Utast na zasedani stvrzuji ¢lenové podpisem do listiny pfitomnych, kter je sou¢asti originalu
zapisu zastupitelstva.

Clanek 6 - Program zasedani

1. Program zasedani zastupitelstva je sestavovan v souladu se schvalenym planem prace
zastupitelstva na dany rok a aktudlnimi potfebami.

2. Na zasedani zastupitelstva mtize byt jednano jenom o vécech, které byly dany do programu
a o navrzich, s jejichZ zafazenim vyslovi zastupitelstvo souhlas. Starosta sdéli navrh programu
zasedani pfi jeho zahajeni, o némz ¢i o namitkdch proti nému rozhoduje zastupitelstvo
hlasovanim.

3. Pozada-li ¢len zastupitelstva pisemné o projednani konkrétniho bodu, provede se zarazeni
pozadovaného bodu do programu nejbliz§iho zasedani zastupitelstva mésta. Nevyhovi-li se
tomuto navrhu, musi se navrhovateli sdélit divody nezafazeni jeho navrhu. Trva-li navrhovatel
piesto na jeho projednani, rozhodne o tom zastupitelstvo.

Clanek 7 - Prabéh zasedani zastupitelstva

1. Zasedani zastupitelstva tidi zpravidla starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta nebo
povéteny ¢len rady mésta (dale jen predsedajici).



2. Neni-li pfi zahdjeni zasedani ptitomna nadpolovi¢ni vétSina ¢lent zastupitelstva, ukonci
starosta zasedani a svola do 15-ti dnil nové zasedani zastupitelstva k témuz nebo zbyvajicimu
programu.

3. Predsedajici tidi hlasovani, jehoz vysledek zjisStuje a vyhlaSuje, ukonCuje a prerusuje
zasedani a dba na to, aby mélo pracovni charakter a vécny prub¢h.

4. V zahajovaci Casti zasedani predsedajici prohlasi, Zze zasedani zastupitelstva bylo fadné
svolano a vyhlaseno, konstatuje pfitomnost nadpolovicni vétSiny Clent a navrhne schvaleni
programu zasedani a opatfeni, zda diskuse bude probihat ke kazdému bodu zvIast’, necha zvolit
dva Cleny zastupitelstva za ovéfovatele zdpisu z tohoto zasedani. Potom sdéli, zda byl ovéten
zapis z predchoziho zasedani, kde byl vylozen k nahlédnuti a jaké namitky byly proti nému
podany.

5. Pfedsedajici vyzve ovérovatele zapisu z predchoziho zasedani zastupitelstva k podani zpravy
o ovéfeni zapisu. O namitkach ¢lena zastupitelstva proti zapisu rozhodne zastupitelstvo
hlasovanim na probihajicim zasedani.

6. K projednavanému bodu zasedani zastupitelstva je pfednesen navrh predkladatele a nasledné
je zahdjena rozprava k tomuto bodu zasedani.

7. Do rozpravy (diskuse) se ptihlasuji Clenové zastupitelstva a ostatni UcCastnici zasedani
zvednutim ruky v pribéhu zasedani. Bez ohledu na potadi ptrihlasek do diskuse musi byt
udéleno slovo tomu ¢lenu zastupitelstva, ktery namita nedodrZeni jednaciho fadu nebo platnych
pravnich predpist.

8. Starosta predklada zastupitelstvu k rozhodnuti usneseni rady v otazkdch samostatné
pusobnosti, jehoZz vykon byl starostou pozastaven pro nespravnost. Je povinen véc vysvétlit a
zdivodnit pfedkladany navrh. Zastupitelstvo rozhodne hlasovanim.

9. Zastupitelstvo miize v pribéhu zasedani hlasovanim bez rozpravy body potfadu pfesunout
nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo i1 vice bodiim potadu.



10. Clen zastupitelstva, ktery navrhuje zménu nebo doplnéni navrhu usneseni k
projednavanému bodu, zformuluje tento svlij ndvrh pisemné na ptipraveny tiskopis a pteda jej
nejpozdéji do zahajeni hlasovani predsedajicimu.

11. Do diskuse se mohou ¢lenové zastupitelstva prihlasit jenom do konce rozpravy.

12. V rozpravé smi vystoupit je ten, komu predsedajici ud¢lil slovo.

13. Clen zastupitelstva ma pravo vystoupit v rozpravé nejvice dvakrat k témuz bodu s ¢asovym
omezenim na 5 minut. K dal$imu vystoupeni ddvaji souhlas ¢lenové zastupitelstva hlasovanim.
Tato omezeni se nevztahuji na ptedkladatele navrhu.

14. Obcan, ktery dosahl véku 18 let nebo fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let a vlastni na
uzemi mésta nemovitost (dale jen vefejnost) se mize na zasedani zastupitelstva vyjadiovat k
projednavanym vécem v prubéhu rozpravy k jednotlivym bodiim programu. Délku diskusniho
prispévku muze predsedajici omezit na 3 minuty. Po této dobé jim ptedsedajici odejme slovo.
Na dotazy, pfipominky a podnéty odpovidd dotazovany bezodkladné; pfipominky, jejichz
obsah vyzaduje proSetfeni nebo provedeni jiné¢ho opatfeni, zodpovi pisemné do 30 dnl.

15. Navrh na ukonceni rozpravy mize podat kterykoliv ¢len zastupitelstva, o jeho navrhu se
hlasuje bez rozpravy.

16. Nikdo nesmi rusit pfedsedajiciho ani jiného fe¢nika, kterému bylo udé€leno slovo, pfi jeho
projevu. Nemluvi-li fecnik k véci, mliize mu predsedajici odejmout slovo.

17. Na Zadost c¢lena zastupitelstva vyhlasi predsedajici pfestavku, vzdy v délce pozadované,
nejdéle vSak na dobu 10 minut.

18. Zasedani zastupitelstva jsou vetejna.

Clanek 8 - Ptiprava usneseni zastupitelstva

1. Navrh usneseni pfedkladany zastupitelstvu ke schvaleni vychdzi ze zprav projednavanych
timto orgdnem a z diskuse ¢lent zastupitelstva.



2. Usneseni musi obsahov¢ odpovidat vysledkiim zasedani, zavéry, opatfeni a zptisob kontroly
musi byt v usneseni formulovany stru¢né, adresné, a s terminy a odpovédnosti za splnéni
ukladanych ukoli.

3. Usnesenim zastupitelstva se ukladaji ukoly v otdzkach samostatné plisobnosti obce ¢lentim
zastupitelstva a jinym organiim mésta a jim zalozenym nebo ziizenym organiza¢nim slozkam
a pravnickym osobam, rad¢, méstskému ufadu a dalSim organiim rady mésta a vyborim
zastupitelstva.

Clanek 9 - Hlasovani

1. Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho ¢lent.

2. Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo hlasovalo o jednotlivych bodech navrzené¢ho
usneseni, stanovi jejich potfadi pro postupné hlasovani predsedajici.

3. Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a
poté o ostatnich ¢astech navrhu. Hlasuje se o nich v opa¢ném potadi, nez byly ptedlozeny.

4. V ptipad¢ uplatnéni protinavrhu, hlasuje se nejdiive o tomto protinavrhu. Schvalenim jedné
varianty se povazuji ostatni varianty za nepiijaté.

5. Jestlize ptedloZzeny navrh neziskal pfi hlasovani potfebnou vétSinu, miize se zastupitelstvo
na navrh starosty usnést na dohadovacim fizeni. Starosta v tomto piipadé vyzve politické
skupiny €lenil zastupitelstva, aby jmenovaly po jednom zastupci pro toto fizeni, a zasedani
zastupitelstva pferusi. Dohadovacimu fizeni piedsedd starosta. Dojde-li k dohodé€, ktera
nasvédcuje tomu, Zze upraveny navrh ziskd potiebnou vétSinu, starosta obnovi prerusené
zasedani zastupitelstva, pfednese upraveny navrh a d4 o ném hlasovat. Neziska-li upraveny
navrh potiebnou vétSinu, prohlasi predsedajici navrh za neptijaty.

6. Nepfijme-li zastupitelstvo navrzené usneseni nebo Zadnou z jeho pifedlozenych variant,
prohlasi predsedajici navrh za nepfijaty.



7. Hlasovani se provadi vefejné zdvizenim ruky. Usneseni je piijato, hlasuje-li pro navrh
nadpolovicni vétSina vSech ¢lenli zastupitelstva.

8. Zvetejnéni usneseni zastupitelstva se provadi zptisobem umoziujicim dalkovy piistup po
anonymizaci osobnich udaji podle zvlastniho pradvniho pifedpisu, pokud neni zidkonem
stanovena jina forma zvefejnéni.

9. Kazdy ¢len zastupitelstva hlasuje osobné, zastoupeni pii hlasovani neni ptipustné.

10. Seznam materialli, které¢ zastupitelstvo projednalo, ale hlasovanim nebylo pfijato zadné
usneseni, se uvede na zaver piijatych usneseni zastupitelstva s textem: "Nepfijata usneseni".

Clanek 10 - Dotazy ¢lenti zastupitelstva

1. Clen zastupitelstva méa pravo pii vykonu své funkce podavat navrhy, vznaset dotazy,
pfipominky a podnéty a poZadovat informace v rozsahu daném ustanovenim § 82 zdkona o
obcich.

2. Na dotazy a pfipominky odpovidd dotazovany bezodkladng. Piipominky, jejichZz obsah
vyZaduje proSetieni nebo provedeni jiného opatteni, zodpovi pisemné, nejdéle do 30-ti dnt.

Clanek 11 - Ukondeni zasedani zastupitelstva

Ptedsedajici prohldsi zasedani za ukoncené, byl-li pofad zasedani vyCerpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet pfitomnych clent
zastupitelstva na probihajicim zasedani pod nadpolovi¢ni vétSinu vSech ¢lenti zastupitelstva
nebo z jinych zdvaznych divodid, zejména nastaly-li skutecnosti znemoZznujici nerusené
zasedani. V téchto pfipadech zasedani svold znovu do 15-ti dnli ke zbyvajicimu programu.

Clanek 12 - Pracovni komise

1. Pro ptipravu odbornych stanovisek a expertiz mize zastupitelstvo ziidit pracovni komise.



2. Do téchto pracovnich komisi zastupitelstvo voli své Cleny a podle potieby dalsi odborniky
a experty.

3. Cinnost pracovnich komisi kon¢i splnénim ukolu, nejpozddji skontenim zasedani
zastupitelstva.

Clanek 13 - Organiza¢né technické zaleZitosti zasedani zastupitelstva

1. O pribéhu zasedani zastupitelstva se potizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida méstsky
uifad (kanceldi tajemnika), ktery vede také evidenci usneseni jednotlivych zaseddni a
soustfed’uje zpravy o jejich plnéni.

2. Schvaleny zapis dosvédCuje pribeh zasedani a obsah pfijatych usneseni. Jeho nedilnou
soucasti je vlastnorué¢né podepsand listina pfitomnych, navrhy a dotazy, podané pii zasedani
pisemng.

3.V zapisu se uvadi:
- den a misto zasedani,
- hodina zah4jeni a ukoncenti,
- doba pferusenti,
- jména uréenych ovetovatell zapisu,
- jména omluvenych i neomluvenych ¢lenti zastupitelstva,
- jméno zapisovatele,
- schvaleny program zasedani,
- prib¢h rozpravy se jmény feénikd,
- vysledek hlasovani,
- podané dotazy a navrhy,
- schvalené znéni usneseni,

- dalsi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti Clent zastupitelstva mély stat soucasti zapisu.



4. Zapis se vyhotovuje do 15 dnli po skonceni zasedani zastupitelstva a podepisuji jej starosta,
mistostarostové a urCeni ovetovatelé. Zapis ze zasedani zastupitelstva mésta je ulozen na
méstském uradé k nahlédnuti.

5. O namitkach ¢lena zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani zastupitelstva.

6. O prubehu zasedani zastupitelstva se pofizuje zvukovy zaznam, ktery slouzi jako pomocna
evidence pro vérohodné zpracovani zépisu o pritbé¢hu zasedani zastupitelstva. Zvukovy zaznam
je uchovan do dne, ve ktery je zapis z zasedani, kterého se zvukovy zaznam tyka, schvalen nebo
je pokladan za schvaleny.

Clanek 14 - Zabezpedeni a kontrola usneseni

1. Za splnéni schvalenych usneseni odpovida osoba urcena tajemnikem Vv ,,Plnéni usneseni*.

2. Kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva provadi tajemnik a Kontrolni vybor Zastupitelstva
mésta Kory€any.

Clanek 15 - Dalsi povinnosti ¢lenti zastupitelstva

1. Clen zastupitelstva, u néhoZ skute¢nosti nasvédéuji, Zze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zélezitosti v organech obce mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro n¢j
samotného nebo osobu blizkou pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na
zakladé zédkona nebo plné moci (stiet zajmu) je povinen sdélit tuto skutecnost pred zahdjenim
zasedani organu obce, ktery ma danou zaleZitost projednavat.

2. Clen zastupitelstva, ktery je vefejnym funkcionafem ve smyslu zdkona o stfetu zajmd, je
povinen pii zasedani zastupitelstva mésta oznamit svlij pomeér k projedndvané véci, jestlize se
zietelem k vysledku projednani véci by mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo ujma anebo
ma-li na véci jiny osobni zajem; to neplati, jde-li jinak o prospéch nebo zajem obecné ziejmy.
Oznameni se podava ustné v prubéhu zasedani, nejpozdéji vSak pied tim, nez organ piistoupi k
hlasovani; oznameni je vzdy soucasti zapisu z zasedani.

Clanek 16 - Dalsi ustanoven



1. Clenové zastupitelstva

- zpracovavaji osobni udaje pouze zakonnym zptisobem, v nezbytném rozsahu a po nezbytnou
dobu, nejdéle po dobu vykonu funkce ¢lena zastupitelstva,

- osobni udaje nezpfistupfiuji jinym osobam nebo nezvetejituji, s vyjimkou piipadného
vystoupeni na zasedani pfislusného organu mésta, je-1i pfi tom zvefejnéni daného osobniho
udaje nezbytné,

- zachovavaji mlcenlivost o osobnich udajich, pokud jiz nebyly zdkonnym zplsobem
zvefejnény, a o konkrétnich bezpecCnostnich opatienich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo
zabezpeceni danych osobnich udajii; povinnost ml¢enlivosti trva i po skonceni vykonu dané
funkce.

2. Pisemné materidly se fyzicky uchovavaji pouze na mistech, kde je zamezen pfistup
nepovolanych osob, nejlépe v uzamceném prostoru. V digitalni podob¢ se materidly ukladaji
na nosicich dat zabezpecenych minimalné heslem.

3. V ptipadé, Ze dojde k poruseni zabezpeceni osobnich udajii, ohlési tuto skute¢nost ¢len
zastupitelstva do 24 hodin od okamziku, kdy k tomuto poruseni doslo, a to odpovédné osob¢ za
oblast ochrany osobnich udaji, tj. povéfenci pro ochranu osobnich udaji, e-mail:
korycany@akchv.cz.

Clanek 17 - Zavére€na ustanoveni

1. Timto jednacim fddem se zruSuje Jednaci fad Zastupitelstva mésta KoryCany ze dne
14.2.2019.

2. Tento jednaci fad byl schvalen Zastupitelstvem mésta Korycany dne 15. 2. 2024 s u¢innosti
od 15. 2. 2024.

V Koryc€anech dne 15. 2. 2024

Ing. Hana Jamborov4, v. r., starostka

Lubomir Danicek, v. r., mistostarosta Pavel Konvalinka, v. r., mistostarosta



